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COMUNE DI SANTO STEFANO DI CAMASTRA

Regolamento del diritto di visione e rilascio copie ai cittadini

(Approvato con Delibera di C.C. n.41 del 29/03/1996)




Titolo I

Disposizioni Preliminari

i

Articoli 1
OGGETTO DEL REGOLAMENTO

=

I1 Presente regolamento, adottato in esecuzione dell'art.7 della L.RE. 142/90, recepito
1a L.R. 48/91 e per la corretta ed obiettiva applicazione dell'art.199 dell*0.EE.LL.vi
ente in Sicilia, rispettivamente aggiunto e modificato dall'art.56 della L.R. 6.3.1986,

.9; Della L.R. 10/91, ha per oggetto:
~ La disciplina del diritto dei cittadini di prendere visione dei provvedimenti adottati

' \fla] Commme e di ottenere copia dei regolamenti; delle deliberazioni e degli altri atti
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Articolo 2
SCOP0 DEL REGOLAMENTO

jettivo del presente regolamento & quello di facilitare ai cittadini 1l'esercizio dei
ri diritti, assicurando correlativamente la funzriomaliti del servirio e, nel contempo
tendo che dall'use improprio di questi diritti non derivi nocumento, anche morale,

i privati destinatari dei provvedimenti e danno alla pubblica amministrazione.
Pertanto, mentre la visione ed il rilascio di copie di atti pubblici sono garantiti a
Ytutti, per quelli riservati 1l'esercizio di tali diritti potrd essere giustificato dall'e—

{sistenza di un particolare interesse qualificato del richiedente.
Tale interesse & presunto nei confronti delle persone cui il provvedimento diretta—

riferisce, mentre negli altri casi dovra essere specificatamente indicato.

mente 51
» 1'esistenza o—

La valutazione dell'interesse & rimessa al sindaco, che ne ticonosce
gni qualwvolta non sussistano fatti o circostanze che dimostrino il contrario.

Articolo 3
TUTELA DEI PROVVEDIMENII O E DEGLI ATTL SEGRETI 0 RISERVATI

EIﬂ generale le disposizioni del presente repolamento non si applicano ai provvedimenti e
fagli atti sepreti o riservati per espressa indicarzione di legpe o per effetto di una tem—
‘poranea e mitivata dichiarazione del Sindaco.

Per la vigione e per il rilascio di copie, qualora la legge 0 altre norme non dispon
i gano altrimenti, si applicano le speciali disposizioni del presente regolamento.

Per i singoli atti o provvedimenti che riguardano giudizio o valutarzione sulla condot
;. ta morale e civile di persons determinate che, per ragioni di moralita , di ordine pubblic:
‘ o di pubblico interesse, & opportunc non siano di.vulga.t;q_




Art. 4 Fa——
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Tl Sindaco con provvedimento motivato puo esclhiviers o lTimitare l -"!llﬂ i Cazione

delle norme del presente ﬁ!:f"j(]l;l.n‘l!ﬁl!._,u;, /

Art. § .

Berimizioni Al R bEL PREseniE RESOLA HENTD .

" Documento amministativo @ mnsmrm!n documento amministratvo ognr rap-
presentazione grafica, fotocin ografica, elettromagnetica o di qualunque
altra specie del contenuto di atti formati dalla pubblica amministrazione,
anc:ﬂ-? se trgﬁas.-‘ of alti inferni, o di atfi comunqgue wiilizzati ai fini dell’attivita
amministrativa.
Allegato: atlo o documento che fa parte integrante del provwedimento, anche se non espressamente indj-
calo, in quanto oggetto della manifestazione o del dispositivo.
Atto preparatorio: atlo o provvedimento posto in essere dagli organi del Comune, dai suoi uffici oppure da
organi consultivi o propulsivi, che sia stato presupposto o base per il procedimento o per I'adozione del
provvedimento ed espressamente o implicitamente in esso richiamato.
Prendere visione: leggere, esaminare, confrontare con facolta di préndere appunti, ma non asportare, foto-
copiare o riprodurre con altri procedimenti.
Provvedimenti o atti segreti: provwedimenti o atfi la cui divulgazione & vietata per la loro natura, per disposi-
zione dilegge o per ordine dell'autorita e che, pertanto, non siano soggetti a pubblicazione, riguardino que-
stioni relative a persone o ad oggetti o procedimenti di cui ¢ esclusa la divu lgazione e non siano impugnabili
nemmena dai diretli interessati.
Provvedimenti o atti riservati: provwedimenti o atti relativi a situazioni puramente private concernenti determi-
nate persone, la cui pubblica conoscenza possa arrecare un danno ingiusto, sia pure morale, al privato e di
conseguenza alla pubblica amministrazione.
Provvedimenti o atti pubblici: provvedimenti o atti ricevuti o formati dal pubblico ufficiale a cid autorizza-
to,quelli adottati dagli organi collegiali, noncha quelli emanati dal Sindaco o dai suoi delegati nell'esercizio
del potere di vigilanza, direzione, controllo, ecc. , e tutti quelii che debbono essere portati a conoscenza dei
cittadini mediante affissione all'albo pretorio o mediante loro deposito in ufficio a dispesizione di chi voglia
prendemne visione. -
Copia autentica: riproduzione esatta e completa dell'originale, munita dell'attestazione di conformita da
parte del Segretario Comunale, del funzionario presso cui & depositato l'originale o del funzionario incari-
cato dal Sindaco ai sensi della legge 4.1.1968, n. 15.

Articolo 6
CLASSIFICAZIONE TEMPORALE DEI PROVVEDIMENTI

| provvedimenti di questo Ente, ai fini della procedura e del diritto di visione e del rilascio di copie,
disciplinati dal presente regolamento, sono classificati
a) — archivio storico, comprendents | provvedimenti relativi a pratiche esaurite da oltre 40 anni €, inaltre,
quelli di carattere riservato relativi a pratiche esaurite da oltre 70 anni;
b) — archivio depasito, comprendente i provvedimenti relativi a pratiche esaurite daoltre 5 anni e per le quali
non vi siano pendenze in corso o provvedimenti da adottare e, inoltre, quelli relativi a ;ifaﬁ::he esaurite nel-
Fultimo triennio: e per le quali non vi siano pendenze o provwedimenti da adottare.
€) — archivio corrente, comprendente i provvedimenti relativi a pratiche in corso e non ancora
esaurite,
d) — archivio deposito dei provvedimenti pubblici, comprendente i prowvwedimenti pubblici adottati da
olfre 5 anni.
&) — archivio corrente dej provvedimenti pubblici, comprendente i provvedimenti pubblici adotiati negli
ultimi 5 anni
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Articolo 7
TERMINI E TEMPI PER LA VISIONE E PER IL RILASCIO DI COPIE

La
La visione e il rilascio di copie dei vari provvedimenti debbono avvenire solo nei giomni di ﬂj:q:&.is.q
pubblico degli uffici @ nelle ore di ricevimento. :

Il provvedimento deve essere messo a disposizione efa copia approntata eé{ .| Xaug LAWY UL

v U sl puuaiieugdallistanza, tenendo conto del tempo e delle difficolta per il reperimenty

del provwedimento, anche in base alla classificazione di cui al precedente arficolo 6. i
I provvedimenti pubblici elencati nel successivo articolo 9 e compresi nell'archivio corrente dei pros
vedimenti pubblici saranno messi a disposizione dei richiedentie Iz loro copie rilasciate i€Tgiomi suCCessiv.

jala_presentgzione Agllistanza, prefissali nei relativi articoli del titoLell, D

Gli altri provvedimeni sarangg messi a disposizione e le loro copie rilasciate per i mnsrgﬁeri_{u_opﬂﬂ_
giorni e peri cittadinifopoemmaue biorni dalla ncezione delia richiesta al protocollo, sem pre nei giot prefls-
sati nei relativi aricoli det violg IL

Eventualmente pué essere indicato dal richiedente e concordato con I'Ufficio un giorno pid
lontano.

Il tempo di visione deve essere adeguato alla natura e alla complessita del provwedimento e di reqola
non pud protrarsi olfre il normale orario d'ufficio del giomo in cui i provvedimenio & stato messo a
disposizione.

Articolo 8
UFFICIO COMPETENTE PER LA VISIONE E PER IL RILASCIO DI COPIE

Il Sindaco autorizzeri la visione o il rilascio di copie dei vari provvedimenti, ad eccezione di quelli
elencati nellart. 9 e compresi nell'archivio corrente,per i quali I'istanza viene trasmessa al Segretario
Comunala.

La visione deve aver luogo unicamente presso I'Uffficio ove il prowedimento ¢ depositato o conser-
vato, pessiblimente-inappesitedecale, e deve essere effetiuata personalmente dal richiedente, accompa-
gnato al massimo da un'altra persona.

Per il rilascio delle copie dei provwedimenti, esclusi gli atli deliberativi da rilasciare ai Consiglieri per
lespletamento del mandato, si applicana le procedure e saranno osservate le competenze previste dall'art,
14 della legge 4.1.1968, n. 15. :

Le istanze di visione o di rilascio copie, siglate dal richiadente per presa visiona o per ricevuta,
saranno allegate dal funzionario competente al provvedimento o alla pratica.

Articolo 9
VISIONE E RILASCIO DI COPIE DI PROVVEDIMENTI PUBBLICI

Aifini e agli effetti del presente regolamento, in conformita della definizione di cui all'art. 5, rientrano
fra i provvedimenti pubblici:
— le deliberazioni degli organi collegiali;
— i regolamenti comunali e le relative tariffe:
— | conlratti rogati in forma pubblica amministrativa,
— & scritture private in cui & parte il Comune iscritte a repertorio;
— le ordinanze;
— le concessioni:
— le autorizzazioni;

Per i prowwedimenti elencati al primo comma e compresi nell’archivio corrente, esaminala la relativa

'stanza, il Segretario Comunale dara il nulla osta per la loro visione, trasmettendo direftamente 1a richiesta
all'Utficio competente.

Rnaiogamening: autorizzera il rilascio di copie ai cittadini ed ai Consigliari.
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Articolo 10
VISIONE E COPIE DI ALLEGATI

Degli allegati ai provvedimenti, cosi come definiti all'art. 5, i cittadini e i Consiglieri hanno diritto di
prendere visione e di avere rilasciala copia in conformitd alle norme del presente regolamento e con le limi-
tazioni del presente articolo.

| diritto di visione si estende a tutti gli allegali, indipendentemente dal loro formato, dalla consistenza e
dal fatto che siano depositafi in altri uffici.

In quest'ultimo caso, senza necessitd di ulteriore istanza, il richiedente pud essere accompagnato
nell'Ufficio competente dal responsabile dell'Ufficio depositario del provvedimento in visione.

Per i termini ed i tempi di visione bisognera tenere conto delle difficoltd di consultazione e di reperi-
mento, anche in base della classificazione di cui all'art. 6.

~ Fermo restando il diritto di avere rilasciata copia degli allegati ai vari provwedimenti, di regola non
potranno esere rilasciati allegati che per formato, per consistenza g ner difficoltd oggettive non possono
essere riprodotti con facilita o per intero (bilanci, conti consuntivi, ti, progetti, planimetrie, ecc.).

In questi casi polra essere rilasciata copia dell'estraflo o copia dei soli documenti che possono essere
riprodotti, mentre per gli altri documenti non riproducibili & consentito prendere visione & copiare manual-
mente le parti che interessano.

Articolo 11
RILASCIO DI ESTRATTI

Possono essere richiesti o rilasciali, in luogo delle copie integrali, estratti dei provvedimenti.

Le copie per estratio potranno essere rilasciate qualora non venga alterato il senso del provvedimenio
e non possano sorgere dubbi sul suo cormretto uso.

In ogni caso gli estrati dovranno essere relafivi a pagine intere e comprendere la prima e ‘ultima
pagina del provvedimento.

Le pagine omesse dovranno essere indicale anche nell'attestazione di conformita.

Non possono essere rilasciati estratti di deliberazioni e di contratti.

Articolo 12
INTERRUZIONE DEI TERMINI

In caso di richiesta da parte del'amministrazione comunale di chiarimenti, specificazioni o elementi
integrativi e interpretativi,determinati dalla genericitd o imprecisione della richiesta, tutti i termini e i tempi
previsti dal presente regolamento si intendono interrotti.

Essi riprenderanno nuovamente a decorrere dalla data di acquisizione al protocollo dei chiarimenti,
delle precisazioni o degii altri elementi richiesti.

Gli stessi effetti interruttivi sono prodotti dal mancato o insufficiente deposito per i diritti di segreteria e
per il imborso delle spese di riproduzione.

Tutti i termini saranno, aliresi, sospesi nel caso di assenza del Segretario Comunale.

Articolo 13
ESCLUSIONI
Le disposizioni e le procedure del presente regolamento non POsS0N0 essare applicate peri provvedi-
menti e gli atti non riconducibili a quelli individuati nel precedente adicolo 5.

Per essi, a meno che non sia espressamente previsto o disciplinato nel presente regolamento,
saranno applicate, a seconda dei casi, le disposizioni e le procedure previste dal D.P.R. 30.9.1963, n. 1409

_ e dalle altre norme sugli archivi pubblici; quelle per gli atti pubblici disciplinati dall'art. 2699 del C.C. e peri

contratti rogati dal Segretario Comunale ai sensi delle norme vigenti; quelle previste dal R.D. 9.7.1939, n.
1238 sullo stato civile; quelle del T.U.F.L. 14.9.1931, n. 1175 e successive modifiche; quelle delle laggi elet-
torali e del regolamento anagrafico approvato con D.P.R. 31.1.1958, n. 136,

— 10 —
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Oltre che nei casi specifici contemplali nel presente regolamento, non potranno essere evase le
richieste:
- ogni qualvolta la visione, cosi come il rilascio di mpim per il modo con cui viene richiesta o dovrebbe
essere esercitata, wrberebbe l'ordine dellarchivio o il funzionamento degli uffici;
- quando risulti chiaro ed evidente che la visione o la copia vengono richieste per scopi diversi da quelli per i
quali legitimamente dovrebbe essere consentita;
- quando non & possibile individuare il provvedimento oggetio del larichiesta, lo scopo della stessa e "avente
diritto, che & tenuto a sotloscriverla personalmente.

Articolo 14

LIMITAZION!

Di regola non & consentita la visione dei provvedimenti originali. Eccezionalmente la loro visione pud
essere auforizzata dal Sindaco ed awvenire sotto la sorveglianza del responsabile dell'Ufficio presso cui &
depositato il provvedimento.

Gli atii deliberativi dati in visione o rilasciali in copia devono ripartare gli estremi di riscontro tutorio,
qualora gid intervenuto.

| provwedimenti, compresi gli atti deliberativi soggetti a pubblicazione, possono essere dati in visione
o rilasciati in copia solo dopo la loro pubblicazione e devono contenere la certificazione prevista dall‘art. B9
@8l regolamento di esecuzione dell'Q.EELL.

| prowedimenti adottali da ergani del Comune nell’'esecizio di attribuzioni non proprie derivanti da
poteri esterni all’'Ente e che, pertanto, non diventano provvedimenti del Comune, non passono essere dafi in
visione, se non previa espressa autorizzazione dell'organo titolare del potere o potesta.

Qualora si concentrino nei giomi prefissati dagli articoli sequenti un numero di richieste che non pos-
SONO essere evase senza arrecare pregiudizio al normale lavoro degli uffic, il Sindaco provvedera, tenendo
presente l'ordine di presentazione, a scaglionare 'evasione delle richieste in tempi congrui.

12 BECES mrl — Tel (0541} 21320
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TITOLO 1

DISCIPLINA PER 1. DIRITTO DI ACCESSO DA PARTE DEI CITTADINI.

- CAPO |
VISIONE DEI PROVVEDIMENTI

Articolo 15
DIRITTO DI VISIONE
ed i

Tutti i cittadini hanno diritto di prendere visiona ney rispatin Aelle norme generali di cui al Titolo | e di

i quelle particolari del presente capo, i documénti ‘amiiinistrativi e i lors allegati cosl come defi—
43 pu'S, nonché delle istanze e delle concessioni edilizie, cosi come previstu dallart37 della
! L.R. 27.12.1978, n. 71.
Non sono visionabili i pareri, gli atti preparatori, le relazioni, le istanze, i solleciti, le segnalazioni, le
denunzie e gli altri atti che, sebbene richiamati nel provvedimento, non ne fanno parte inlegrante in quanto
non allegati,
I provedimenti e gli att segreli o riservati, qualora la legge o le altre norme vigenti non dispongano
altimenti, sono visionabili con la procedura di cui al presente regolamento allorché ne ricorrano le condi-
zioni solo da chi ha un interesse diretto e qualificato.

Articolo 16
PROCEDURA
L'accesso, come ’definito dall'art.28 comma 1° della L.R.10/91, si esercita
mediante richiesta scritta.

Non potranno essere prese in consideraziona richieste generiche che non permettano lindividua-
Zione del prowedimento e richieste generalizzate relative ad intere pratiche o a categorie di prov-
vediment;,

Le richieste, dopo essere state protocollate, saranno trasmesse al Segretario Comunale il quale, se
traftasi di provwedimenti elencati nell'art. 9 e compresi nell'archivio corrente, ne autorizzera la visione, tra-
smettendo la richiesta all'ufficio competente di cui all'art.g,

Nel caso di provwedimenti elencati nell'art. 9, ma compresi nell'archivio deposito, o di altri provvedi-
menti compresi nelle altre sezioni di archivio di cui allart. €, & necessarig l'autorizzarzione del Sindaco.

i Articalo 17
i MODALITA' - TERMINI E TEMPI

La visione dei provvedimenti pud avvenire solo presso I'ufficio competente e il richiedante pud farsi
dccompagnare al massimo da un‘altra persona, che sara generalizzata in calce alla richiesta a cura del
'esponsabile dall'ufficio,

Linteressato ha facolta di prendere appunti, di lrascrivere manualmente il dispositivo del provvedi-
i mento, ma nan folocopiare, fotografare o riprodurre in qualsiasi altro modo il provvedimento in visione.

1 E’ vielato in ogni caso asportare pProvvedimenti, atti o documenti dal luogo in cui sono in visione.
Per la visione delle domande e delle concessioni edilizie si applicano, oltre alle norme del presente
fegolamento, anche |e disposizioni dell'art. 37 della LR, 27121978, n. 71.

Fermo restando quanto prescritto dall*ar. 7, i termini e | lempi per la visione dei provvedimenti e dei

R0 allegati sono disciplinati anche da quanto previsto nei seguenti commi_

i
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| provvedimenti pubblici elencali all'art. S ed lofo allegati compresi nell'archivio corrent= dei nrovve-
dimenti pubblici di cui alla leflera €) dell'art. 6, saranno messi a disposizione del richiedentefyy, £ ¥ $twd M Cint
T Faiwwie: - (Ul Tu biem i flfla presentazione della richiesta.
i 3 Tprovvedimenti pubblici elencati all'art. 9 non compresi nell'archivio corrente e tutti gli altri provvedi-
menti con i loro allegati saranno messi a disposizione dopo \ £ giorni dalla ricezione dell'istanza al proto-
collo, sempre nel giomo indicato nel terzultimo comma.

{I

‘ bt et gucr ", olall I

1 La visione & consentila nel giomo di tovedil , oLalle ore 10,00 alle ore 13 oo
]

Articolo 18

DINIEGO

CQualora il Sindaco ritenga che il provvedimento o l'atta np'n possa essere dato in visione comunicherd
il diniego, adeguatamente motivato, al richiedente entro oligcs giorni dalla data di acquisizione dell'istanza
al protocollo, preferibilments per mezzo di una copia dell'istanza stessa.

Trascorso detto termine sard cura del richiedente, qualora non avesse ricevuto alcuna comunica-
zione, chiedere all'ufficio di segreteria se la sua richiesta & stata accolta 0 meno e il giorno in cui potra pren-
dere visione del provvedimento. : :

Trascorsi, invece, 30 giorni dalla presentazione dell'istanza senza che il richiedente, pur autorizzato,
abbia preso visione del provvedimento, I'autorizzazione decade e il richiedente viene considerato rinuncia-
tario e, per ottenere la visione dovrd presentare altra istanza.

CAPO I

RILASCIO DI COPIE

Articala 19
DIRITTO AL RILASCIO

Tutti i cittadini hanno diritto ad avere,, - copia integrale e autentica di
tutte le deliberazioni del Consiglio Comunale, della Giunta Municipale ed eventualmente di Commissari ad
acta o straordinari, dei regolamenti @ delle tarifie in vigore, delle autorizzazioni e concessioni edilizie.

Inoltre, i cittadini che hanno un interesse diretto ed attuale o un interesse generale all'informazione
sull'attivitd dell'Ente possono, a norma del presente regolamento, avere copia integrale ed autentica degli
altri prowvwedimenti indicati nel precedente art. 9.

Copia di atti o provwedimenti riservati, oltre al diretto destinatario, pud essere rilasciata solamenie a
chi dimostri di avere un interesse diretto e qualificato.

Copia dei provvedimenti o atti segreli pud essere rilasciata solamente a chi & in possesso di apposita
autorizzaziona da parte dell'Autoritd competente. Copia dell'autorizzazione dovra essere conservata negli
atti delia pratica assieme all'istanza, su cui dovranno essere annotati gli estremi dal documento di rficonosci-
mento esibito dal richiedente.

Articolo 20
PROCEDURA

e ;‘;interess.at.? dovra pre'f:enta:ﬂ istanza in bollo, se il rilascio & richiesto
rma autentica, preferibilmente utilizzando un apposito modello, indicando punti
ri::::: il pnj*-n;.edimento di cui si richiede la copia. L'interessato ha diritto
re copia qualora si tratti dei provvedimenti ¢i cui 5] terzo comma del cj

ta . 2 ' X =
to art,. 19 (Govri specificare anche 1'interesse diretto e qualificato che lo abilita
_8d ottenere copia

N : .
) .Dn saranne evase richieste generiche che non permettanc l'individuazione dei prov
Vedimenti, pa -




prese in considerazioni quelle contenenti indicazioni generali relative ad intere pratiche o a categorie di
imenti.

Le istanze, dopo essere state protocollate, saranno sotoposte all'esame del Segretario Comunale it
quale, se la richiesta riguarda provvedimenti contemplati dall'articolo 9, compresi nell'archivio corrente
aulorizzerd direttamente il rilascio.

Nel caso di provvedimenti di cui all'articolo 9, ma da ricomprendere fra quelli indicati al terzo e quarto
comma del precedente articolo 19, nonché per tutti gli altri provvedimenti, & necessaria 'autorizzazione
del Sindaco.

Articolo 21
MODALITA" - TERMINI E TEMPI|

Per l'autenticazione e per il rilascio delle copie, oltre alle norme del presente regolamento, si appli-
cano le disposizioni contenuie nella legge 4 gennaio 1968, n. 15.

Se la copia del provvedimento richiesto riguarda deliberazioni o regolamenti comunali dovrd essere
cerificata conforme all’'originale dal Segretario Comunale.

Se silratta di altri provvedimenti, la copia potrd, oltreché dal Segretario Comunale, essere autenticata
dal funzionario presso il cui ufficio ¢ depositato I'originale o dal funzionario incaricato dal Sindaco.

Le copie, dopo essere state collazionate ed autenticate, saranno trasmesse all'ufficio di segreteria
che ne curerd la consegna e l'esazione dei coati e diritti di segreteria.

La consegna della copia avverra nel giomo di (x (0 V€ bi ) dalle ore 1G9 alle ore13s, oo,
nell'Ufficio di Segreteria.

Peri gro g
avverrd[nel g A0 El prece 4 successiviualla presentazione delllistanza.

Le copie dei provvedimenti pubblici elencali all'art. 9 non compresi nell'archivio corrente e tutti ali altri
provvedimenti compresi nelle altre sezioni dellarchivio previste dall'art. 6, saranno consegnate dopo j,Lw.
giomni dalla ricezione dellistanza al protocollo, sempre nel giomo indicato al precedente quinto
comma.

Articolo 22
DINIEGO

Qualora il Sindaco ritenga che non possa essere rildsciata la copia richiesta, deve entrodfgiomi dalla
data di acquisizione dellistanza al protocollo, motivare adeguatamente il diniego, eventualmente sulla
medesima richiesta, & comunicarlo al richiedente.

Trascorso detto termine, sard cura del richiedente, qualora non avesse ricevuto alcuna comuni-
cazione, chiedere all'ufficio di segreteria se la sua richiesta & stata accolta o meno ed eventualmente il giorno
in cui potra essere ritirata la copia.

Con lo stesso provvedimento di diniego il Sindaco disporrd la restiluzione delle somme
depositate,

Qualora la copia non venaga ritirata nei tempi sopra indicati, verra trattenuta dall'ufficio di Segreteria
per 60 giorni, trascorsi i quali tutta la pratica sara archiviata e il richiedente perderd il diritto al rilascio della
Copia noncha alla restituzione di eventuali somme eccedent quelle occorrenti per i diritti di seqreteria e rim-
borso spese.

Articolo 23

DIRITTI DI SEGRETERIA E RIMBORS0O SPESE

Fanno carico al richiedentei costi , ie spese di riproduzione e le marche da boll

Pertanto, il richiedente deve allegare all'istanza 1e marche da bollo necessarie, calcolate in base a
Quanto prescritto dal D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642, oppure depositare la somma equivalente. Inal-
tre, deve depositare le somme per i diritti di segreteria, calcolate come prescritto dalla tabella D allegata alla
legge 8 giugno 1962, n. 604 e le somme per il rimborso delle spese di riproduzione, calcolate in base alla

tariffa prevista nell'art. 34 del presente regolamentc
I Diritti di segreteria e i costi -saranno indicatiin calce alla copia rilasciata, pre-
feribilmente con I'applicazione di apposite marche segnalasse.
Le somme eventualmente depositate in eccedenza saranno restiluite con ordine del funzionario che,
autenticando la copia, indica anche le somme riscosse.

i
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Articolo 24

ATTI RISERVATI

Tutti gli atti dell'Amministrazione Comunale sono pubblici, ad eccezione

di quelli riservati per espressa indicazione di ‘Legge o per effetto di una
temporanea e motivata dichiarazione del sindaco che ne vieti l'esibizione,
conformemente a quanto previsto dal regolamento, in quanto la loro diffu
sione possa pregiudicare il diritto alla riservatezza delle persone,

dei gruppi © delle imprese.




TITOLO III
Articolo 25

ESELUSIONE DIRITTO ACCESSO

galva restando ogni altra disposizione normativa che limiti 1'accesso ai documenti
amministrﬂtivi, il diritto di acceso & escluso per i documenti coperti da segreto
ai sensi delle disposizioni vigenti e da divieto di divulgazione comungue previsto
dall'ordinamento. b
galvo speciali disposizioni di legge, altresi non & ammesso 1'accesso agli atti
preparatori nel corso della formazione dei provvedimenti di cui all'art.l4 della L.H.inr
L'Amministrazione ha facoltéd di differire 1'accesso ai documenti richiesti fino
a quando la relativa conoscenza pud impedire o comungue gravemente ostacolare lo
gvolgimento dell'azione amministrativa.

Articolo 26

RARR
ATTI DA SOTTOPOREE ALL'ACCESSO

In relazione all'esigenza di salvaguardare la riservatezza di terzi, persone, gruppi

ed imprese, garantendo peraltro ai medesimi 1a%3583ne Lygli atti relativi ai procedi

menti amministrativi la cui conoscenza sia necessaria per curare o per deffnire i lo

ro interesssi giuridici, sono sottratte all‘accesso le seguenti categorie di documenti:

a) Elaborati progettuali relativi alla sicurezza degli impianti pubblici e privati e
alla tutela del diritto d'autore;

b) Rapporti informativi sul personale dipendente .

¢’ Notizie, documenti e cose comunque attinenti alle selezioni psico attitudin@li;

d) Accertamenti medico legali e relativa documentazione;

e) Hocumenti ed atti relativi alla salute delle persone ovvero concernenti le condi
zioni psicbfisiche delle medesime;

f) Documentazione attinente ai lavori delle commissioni di avanzamento e alle proce
dure di passaggio alle qualifiche superiori, fino alla data di adozione dei rela
tivi decreti di promozione, e documentazione delle commisioni giudicatriei di eon

i corso, fino alla adozione, da parte dell'amministrazione, del provvedimento coneclu
sivo del relativo procedimento;

g) Documentazione earatteristica,matricolare e concernente situazioni private dell'im
piegato;

h) Documentazione attinente a procedimenti penali e disciplinari;

i) Documentazione attinente ad inchieste ispettive sommarie e formali.

1) Documentazione attinente ai provvedimenti didispensa dal servizio.

m) Documentazione relativa alla corrispondenza epistolare di privati, alla attivita
professionale., commerciale e industriale, nonch# alla situazione finanziaria,
economica e patrimoniale di persone, gruppi od imprese comungue utilizzate ai fini

dell'attiviti amministrativa;

n) Dichiarazioni di riservatezza e relativi atti istruttori dei documenti archivisti
ci concernenti situazioni puramente private di persone © processi penali, secondo
quanto previsto dagli art.21 e 22 del decreto del Presidente della Repubblica

30 dicembre 1975, n.B854.
Rapporti alla Procura generale ed alle Procure regiolanli della Corte dei Conti e

richieste o relazioni di dette procure ove siano nominativamente individuati sog
getti per i quali si appalesa la sussistenza di responsabilita amministrative,

. contabili e penali;

P} atti di promovimento di azioni di repponaabilita di fronte alla procura generale

ed alle procure regionali della corte dei conti nonché alle competenti autorita
Eiu"jiziarie -

| q) Atti di promovimento di azioni di responsabilita di fronte alla Procura generale




3 alle procure regionali della corte dei conti nonché alle competenti autorita

j_udlf-iarie:

) glﬂbﬂrﬂti ed ogni altro atto tecnico cpncerﬁente i prodotti goggetti ad omolega.
gioni € approvazioni ai fini della normativa antincendi . g

11 divieto di accessoO ai documenti elencati alle lettere o) e p) & liminato alle sole

pnrti per la cui conoscenza pud pregiudicare il diritto delle persone alla riservatezza.
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TITOLO V

RESPONSABILITA’ E RIMEDI

Articala 27

OBEBELIGHI DEGLI AMMINISTRATORI E DOVERI DEI DIPEMDENTI

b ae. perleffettivo esercizio dei diritli oggetto del presente regolamento dovra essere prestala :_ai cittadini I_a
= 1 ampia collaborazione ed ai Consiglieri dovranno anche essere fomite tutte le informazioni necessarie
b3 pesercizio del loro mandato; resta salvo il dovere di non rivelare segreti d'ufficio tutelati dall"art. 326 C.F.
@Ea. gsservare quanto previsto all'articolo 4. S
. Ogni eventuale indebito ritardo, rifiuto o comportamento dilatorio nel permetiere l'esercizio dei durm!
del presente regolamento, attribuibile agli amministratori o ai dipendenti, pud formare oggetto di
debiti in relazione alle reciproche responsabilitd previste dalle leggi e dai regolamenti vigenti.
£ obbligo di chi rilascia la copia autentica accertarsi della sua esatta riproduzione e della sua confor-

e —

Articolo ' 28
SEGRETO DI UFFICIO

Segretario e i dipendenti comunali autorizzati o abilitati in applicazione del presente regolamento a
dere visione dei prowvedimenti in esso individuati, al rilascio delle copie degli stessie a fornire infor-
%4 ai consiglieri comunali, sono dispensati dal segreto di ufficio previsto dalle vigenti disposizioni e dal
nto organico.
Articolo 29

RIMEDI AMMINISTRATIVI

I1 rifiuto, il-differimento e la limitazione dell'accesso pOsSsOno esse
re opposti solo nei casi previsti agli articoli 25 e 26 e negli altri
;ecasi previsti da disposizioni di legge e debbono essere motivati.

Trascorsi trenta giorni dalla richiesta, senza che sia stato consentito
1l'accesso, questo si intende rifiutato.

Salve le disposizioni dell'articolo 25 della legge 7 agosto 1990, n.241
concernenti ricorsi giurisdizionali contro il rifiuto dell'accesso ai docu
menti amministrativi e ammesso ricorso al Consiglio Comunale.

Articolo 30
RIMEDI GIURISDIZIQNALI

Il rifiuto, il differimento e la limitazione dell'accesso sono ammessi
nei casi e nei limiti stabiliti dagli articoli 25 e 26 e debbono essere mo
tivati.

Trascorsi inutilmentie trenta giorni dalla richiesta, questa si intende
rifiutata .

Contro le determinazioni amministrative concernenti il diritto di acces
S0 e nei casi previsti dal comma 2 & dato ricorso, nel termine di trenta
giarnifal tribunale amministrativo regionale, il quale decide in camera di
consiglio entro trenta giorni dalla scadenza del termine per il deposito del
ricorso, uditi i difensori delle parti che ne abbiano fatte richiesta.

La decisione del tribunale & appellabile, entro trenta giorni dalla noti
fica dellnstEEsalal consiplio di giustizia amministrativa, il gquale decide ;ﬂn
le medesime modalita e negli stessi termini.

In caso di totale o parziale accgglimento del ricorso il giudice ammini

Strativg, sussisTendont i presuppost;, ordina |'esibizione do dowmenti richiests.
= '
e s e
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TITOLO VI
DISPOSIZIONI FINALI

Articolo 31

Tariffa per la riproduzione TARIFFA PER LA RIPRODUZIONE

Per la riproduzione dei provvedimenti e dei loro allegati & dovuto al Comune

il seguente importo :
a) riproduzione fotostatica, ( carta compresa) da 1 a 2 copie £.500; da 2'a 3 ecopie

£.1000; da 3 a 4 copie £.1.500 e cosi via.
b) per altri tipi di riproduzione e per quelle effettuate presso terzi & dowvuto il
rimborso delle spese sostenute dal Comune.

Articolo 32
ESENZIONI

Quando la copia © la visione dei provvedimenti & richiesta nell'interesse dello Stato,
della Regione e degli organi di controllo non si applicanc le disposizioni del presente
regolamento e le copie saranno rilasciate senza spese e diritti, su autorizzaziome del

| Sindaco.

Articole 33
REGOLARIZZAZIONE ISE#NZE SOGGETTE A BOLLO

Al sensi dell'articolo 19 del D.P.R. 26 ottobre 1972, n.642, le istanze che debbono
essere presentate in bollo, ma per le quali l'imposta dovuta non sia stata assolta o
sia stata assolta in misura insufficiente, debbono essere ugualmente accettate ed eva

¥
&5Cs -

f&%tﬁvla copia dell'istanza deve essere inviata,a cura dell'ufficic?pﬂr la regolariz
zazione ai sensi dell'art. 31 del citato D.P.R., all'ufficio del Registro competente
entro trenta giorni dal ricevimento.

Articolo 34
BSSERVANZA DI NOEME

Per quanto non espressamente previsto nel presente regolamento saranno osservate le
norme statali in materia, quelle del vigente Ordinamente EE.LL.; la L.R. 10/91; la L.R.
48/91 € quelle del D.P.R. 1409/1963 in materia di conservazione e tenuta degli archivi.

S5ono gﬁﬁrﬂgate le norme regolamentari in contrasto, -,

Articolo 35
PUBBLICITA)

I1 Presente regolamento deve essere tenuto a disposizione del pubblico e dei consi
glieri nell'ufficio di segreteria, ai sensi dell'art.198 del vigente 0.EE.LL.

La visione e consentita senza alcuna formaliti, a semplice richiesta orale dello
interessato.

Articolo 36

DIRITTI DI SEGRETERIA
Per ogni copia di qualsiasi provvedimento rilasciato in forma autentica, & dovuto
*i1 diﬂtt&_di £.1.000 per ogni quattro facciate o per ogni singolo provvedimento.
Detti diritti sono ridotti a metd in caso di rilasecio di copia informale.
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